Na temelju Clanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) te temeljem Naputka o provedbi bagatelnih postupaka javne

nabave u Zupanijskoj upravi za ceste Varazdinske Zupanije od 27.11.2013.godine, ravnatelj Zupanijske uprave za ceste
Varazdinske Zupanije donosi 17.01.2017. godine

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave u Zupanijskoj upravi za ceste
Varazdinske Zupanije

Clanak 1.
U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trosenja proraCunskih sredstava,
ovim se Pravnilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga,
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna (bez PDV) za nabavu robai usluga, odnosno 500.000,00 kuna (bez PDV) za
nabavu radova (u daljenjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji
obveza provedbe postupka javne nabave.
Jednostavne nabave moraju biti uskladene s Planom nabave koji donosi Ravnatel;.

Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 3.
Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna (bez PDV), provodi se izdavanjem
narudzbenice ili zaklju€ivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru o ¢emu odlucuje ravnatel].
Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica
mjere, koli€ina, jedin¢nih cijena te ukupnih cijena i gospodraskom subjektu-dobavljaéu. Narudzbenicu potpisuje ravnatelj.
Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja ugovor, predmetu ugovora,
cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Clanak 4.
Kod postupaka jednostavne nabave vece od 20.000,00 kuna (bez PDV), a manje od 200.000,00 kuna (bez PDV) za nabavu
robe i usluga odnosno do 500.000,00 kuna (bez PDV) za radove, ravnatelj donosi Odluku o struénom povjerenstvu za
provodenje jednostavne nabave. Odluka sadrzi: predmet nabave, vrstu postupka nabave, procijenjenu vrijednost nabave,
ime i prezime ovlastenih predstavnika NaruCitelja, nazive ponuditelia od kojih Ce se zatraziti ponuda, kritelj za odabir
(najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), zahtjevana jamstva. Struno povjerenstvo Cine najmanje 3 (tri) ¢lana od
kojih najmanije 1 (jedan) mora imati vazeci certifikat iz Javne nabave. Clanovi ne moraju biti zaposlenici Zupanijske uprave
za ceste.
Osim navedenog, temeljem odluke ravnatelja, moze se izdati i narudzbenica koja sadrzi podatke o vrsti roba/radova/usluga
koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koliCina, jedin¢nih cijena te ukupnih cijena i gospodarskom
subjekt-dobavljacu.
Poziv za dostavu ponuda narucitelj Salje putem elektronicke poste na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po
vlasitom izboru. 1znimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja te odluci ravnatelja, poziv na dostavu
ponuda moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu te isto ravnatelj obrazlaze u Odluci o struCnom
povjerenstvu za provodenje jednostavne nabave.
Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv javnog narucitelja, opis predmeta nabave i troskovnik, kriterij za
odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
nacin dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponude dostavijaju, adresu elektroniCke poste. Rok za dostavu ponuda ne
smije biti duzi od 15 dana od dana upucivanja poziva za dostavu ponuda. Za odabir ponude je dovoljna jedan (1) pristigla
ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima narucitelja.

Clanak 5.
Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.
Za postupke jednostavne nabave do 20.000,00 kuna nije potrebno sacinjavati zapisnik o otvaranju ponuda, zapisnik 0
pregledu i ocjeni ponuda niti odluku o odabiru vec se temeljem ponude, ukoliko ista udovoljava uvjetima, sacinjava Ugovor.
Kod postupaka jednostavne nabave vrijednosti iznad 20.000,00 kuna (bez PDV) a manje od 200.000,00 kuna (bez PDV) za
nabavu robe i usluga odnosno do 500.000,00 kuna (bez PDV) za radove najmanje 2 (dva) Clana struCnog povjerenstva
otvaraju ponude u roku od 3 (tri) dana od isteka roka za dostavu ponuda i 0 tome sastavljaju zapisnik o otvaranju ponuda.
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U slu¢aju odbijanja ponuda odgovarajuée se primjenjuju odbredbe Zakona o javnoj nabavi. Clanovi struénog povjerenstva
pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda. U postupku pregleda i ocjene
ponude moze sudjelovati najmanje jedan oviadteni predstavnik narucitelja koji posjeduje vazeci certifikat u podrucju javne
nabave. Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju ¢lanovi struénog povjerenstva te ako je potrebno neovisne struéne
osobe, te se o istome sastavlja zapisnik.

Clanak 6.

Kod jednostavne nabave vrijednosti vece od 20.000,00 kuna, ravnatelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi
Odluku o odabiru najpovoljnije ponude koji se temelji na kriteriju za odabir ponude. Odluka o odabiru najpovoljnije ponude
obavezno sadrzi: 1. podatke o naruitelju, 2. predmet nabave za koje se donosi, 3. naziv ponuditelja &ija je ponuda
odabrana za sklapanje ugovora o nabavi, 4. razloge odbijenja ponude, 5. datum dono$enja i potpis odgovorne osobe.
Odluku o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda naruditelj moze dostaviti
svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvie§¢e o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda emailom,
objavom na internetskim stranicama narutitelja). Rok za dono$enje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana
od isteka roka za dostavu ponuda a navedeni se rok moze i produziti. Narugitelj objavom odluke o odabiru najpovoljnije
ponuda odnosno njenom izvrSenom dostavom na dokaziv nacin stjece uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 7.

Narucitelj ce ponistiti postupak jednostavne nabave vece od 20.000,00 kuna (bez PDV) iz razloga propisanih odbredbama
Zakona o javnoj nabav. Postupak jednostavne nabave moze poniétiti i ravnatelj svojom odlukom. Ako postoje razlozi za
ponistenje postupka jednostavne nabave, ravnatelj bez odgode donosi Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.
U QOdluci o poniStenju postupka jednostavne nabave, narugitelj navodi: 1. podatke o narucitelju, 2. predmet nabave, 3.
obavijest o ponistenju, 4. obrazloZenje razloga ponistenja, 5. datum dono3enja i potpis odgovorne osobe. Rok za donosenje
Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana od isteka roka za dostavu ponuda. Odluku o ponistenju
postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda narucitel] moze dostaviti svakom

ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izviedée o uspjednom slanju telefaksom, potvrda emailom. objavom na
internetnim stranicama narucitelja).
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Ravnatelj
Tomislav Osghjacki
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